
MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA 

NIT. 891.380.033-5 

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL 

Cra 13 # 6-50 Tel: 2377000 Ext. 1454 Buga - Valle 

Web: www.guadalajaradebuga-valle.gov.co  

E-Mail: dpresupuesto@guadalajaradebuga-valle.gov.co 

FORMATO LISTA DE CHEQUEO 
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TRAMITAR ORDEN DE PAGO 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
 

ORDEN DOCUMENTO PRIMER 
PAGO 

SEGUNDO 
PAGO 

CHEQUEO 

1 ORDEN DE PAGO X X  

2 FACTURA X X  

3 FORMATO RETEFUENTE X X  

4 INFORME X X  

5 PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL X X  

6 CERTIFICADO DE VIABILIDAD X X  

7 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD X X  

8 CERTIFICADO DE REGISTRO X X  

9 ACTA DE INICIO X X  

10 CONTRATO X X  

11 CONCEPTO JURIDICO X X  

12 DESIGNACION SUPERVISOR X   

13 CERTIFICADO NO HAY PERSONAL 
SUFICIENTE 

X   

14 CERTIFICADO DE IDONEIDAD X   

15 ESTUDIOS PREVISO X   

16 INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA X   

17 PROPUESTA X   

18 RUT X   

19 CEDULA X   

20 CERTIFICACION BANCARIA X   

 

___________________________________  _____________________________ 

RESPONSABLE (NOMBRES COMPLETOS)  RECIBIDO (FIRMA, FECHA Y HORA) 

 

Observaciones (por devolución) 

______________________________________________________________ 
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TRAMITAR ORDEN DE PAGO 
INVITACIONES PÚBLICAS / ORDENES DE SUMINISTRO / 

CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA 
ORDEN DOCUMENTO PRIMER 

PAGO 
SEGUND
O PAGO 

CHEQUEO 

1 ORDEN DE PAGO X X  

2 FACTURA X X  

3 INFORME RECIBIDO A SATISFACCION SUPERVISOR X X  

4 INFORME RECIBIDO A SATISFACCION COMUNIDAD X X  

5 PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL X X  

6 CERTIFICADO DE CONTADOR O REVISOR FISCAL X X  

7 ENTRADA AL ALMACEN X X  

8 CERTIFICADO DE VIABILIDAD X X  

9 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD X X  

10 CERTIFICADO DE REGISTRO X X  

11 ACTA DE INICIO X X  

12 CONTRATO / ACEPTACION DE LA OFERTA / 
CONVENIO / ORDEN DE SUMINISTRO 

X X  

13 INVITACION PUBLICA X X  

14 CONCEPTO JURIDICO X X  

15 ACTA DE ADICION  X  

16 CONCEPTO JURIDICO DE ADICION  X  

17 ACTAS DE SUSPENSION Y REINICIO  X  

18 ESTUDIOS DE ANALISIS DE CONVENIENCIA X   

19 INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA X   

20 PROPUESTA X   

21 POLIZAS X   

22 RESOLUCION DE APROBACION DE POLIZAS X   

23 RECIBO PAGO GACETA X   

24 CAMARA DE COMERCIO X   

25 RUT X   

26 CEDULA X   

27 CERTIFICACION BANCARIA X   

 

___________________________________  _____________________________ 

RESPONSABLE (NOMBRES COMPLETOS)  RECIBIDO (FIRMA, FECHA Y HORA) 

Observaciones (por devolución) 

_________________________________________________________________________ 
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