Entidad: ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA
NIT. 891380033

S

Sistema de apoyo

Resumen de empleos por nivel jerarquico

Nivel Cantidad de empleos Cantidad de vacantes
Asistencial 7 7
Profesional 10 10
Tecnico 3 3
20 20

Resumen de vacantes por estado de provisién

Estado de provision

Cantidad de vacantes

En Provisionalidad

10

Provisto en Encargo

10

20

C Informacién del empleo

Nuamero OPEC 118314
Nivel Jerarguico Profesional
Grado 1

Cadigo - 219
Asignacién salarial $3.153.514

Propésito general del

Profesionai Universitario

" Difundir por los medios intérnos y extemos de comunicacion! fa informacion sobre la alcaldia y la

empleo gestién municipal para mantener una imagen destacada de ia Administracion, generando un buen
ciima laboral.
Vacantes
Estado Depto. Municipio Dependencia Cant.
En Vaile del Guadaiajara De DIRECCION ADMINISTRATIVA 1
Provisionalidad Cauca Buga
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C Informacion del empleo

Namero OPEC
Nivel Jerarquico
Grado

Cédigo -

Asignacién salarial
Proposito general del

118720

Profesional

1
219

Profesional Universitario

$3.153.514

Asistir, evaluar y prevenir mediante la atencion psicolégica a los programas de atencién ala famma y

empleo al menor para disminuir los indices de violencia intrafamiliar y el maltrato infantil.
Vacantes
Estado Depto. Municipio ’ Dependencia Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara De ‘SECRETARIA DE GOBIERNQ Y CONVIVENCIA 1
Encarge Cauca. Buga

C Informacion del empleo

Namero OPEC
Nivel Jerarquico

Grado
Codigo -

Asignacion salarial
Proposito general del

118178

Profesional

1
219

Profesional Universitario

$3.153.514

Defender los intereses del Mumc:plo en los procesos ,udlmales y apoyar a la administracién en los

-empleo aspectos juridicos, en temas de {a competencia.
Vacantes : ;
Estado Depto. Municipio Dependencia Cant.
En 1 Valle def - | Guadalajara De OFICINA ASESORA JURIDICA 1
Provisionalidad Cauca Buga
J
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( informacién del empleo S £ g > ; )

Namero OPEC 118343

Nivel Jerarquico Profesional

Grado 1

Codigo - 219 Profesional Universitario
Asignacion salanal $3.153.514

Propésito general del

Coordinar y administrar el proceso de estratificacion en las diferentes actividades para poder actuar

Propésito general del
-empleo

empleo Eficientemente y con Exito en la asignacion dei estrato a nuevos desarrollos urbanisticos, como
también en la aténcion de reciamaciones por estrato que presentan ante la Secretaria de Planeacion
Municipal !os diferentes usuarios.
g Vacanies
Estado Depto. Municipio’ Dependencia Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara De SECRETARIA DE PLANEACION 1
Encargo Cauca Buga . ; ; sy
( informacién del empleo 3
Numero OPEC 118272
Nivel Jerarquico Profesional
Grado 1 A
Codigo - 219 5 Profesional Universitario
Asignacién salarial $3.153.514

Coordinar la ejecucion de los planes, programas y- proyectos de asistencia técnica agropecuaria y de
Gestion Ambiental, a fin de contribuir a elevar ia productividad y rentabilidad del sector agropecuario
del municipio.

Vacantes :

Estado ‘Depto. Municipio Dependencia | _ Cant.
Provisto en Vaite del Guadalajara De SECRETARIA DE AGRICULTURA Y FOMENTO y 1
Encargo Cauca Buga : . - ' :
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C [nformacion del empleo . ' Z )

Numero OPEC 118035

Nivel Jerarquico " Profesional

Grado 1 : _

Cédigo - <222 Profesional Especializado
Asignacion salarial ' $ 3.602.203

Proposito general del ~ Garantizar la gestion administrativa, reforzando liderando y coordinando el proceso Agroambiental

empleo - de la Secretaria de Agricultura, teniendo en cuenta las necesidades por diversos asuntos que se -
- manejan al interior, todo en aras de mejorar la prestacion de los servicios a la comunidad, en
términes de oportunidad y eficacia, teniendo bajo su responsabilidad; Coordinar efectivamente
procesos y actividades agricolas, pecuarias, forestales, acuicolas, psscicolas ambientaies, de
acueductos rurales de saneamiento , .
‘ Vacantes _

Estado Depto. Municipio Dependencia . Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara De SECRETARIA DE AGRICULTURAY FOMENTO 1
Encargo Cauca . | Buga :

' ( informacién del empleo » Yoy )
Namero OPEC -118038"
‘Nivel Jerarquico Profesional
Grado- 1 ’
Codigo - 222 Profesional Especializado
Asignacion salarial $ 3.602.203

Propésito general del Coordinar y administrar el proceso- de Contratacion en las diferentes actividades para poder actuar

empleo eficientemente y con éxito dando estricto cumplimiento a la politica, lineamientos y directrices
establecidas en la Ley de Contratacion Publica.
Vacantes _
Estado " Depto.’ ‘Municipio Dependencia- “Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara Deé - | SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1
Encargo Cauca Buga
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' ( informacién del empleo

Numero OPEC
Nive! Jerarquico
Grado

Cédigo -
Asignacion salarial

Propésito general dej :

118049

Profe_siona!
1

..222 - Profesional Especializado

$3.602.203
Brindar asistencia técnica especnahzada en el area de !a constmcc:én para Ios proceso de »
contratacion de obras de infraestructuras, disefios, evaluacion, focalizacion, investigacion y analisis

Propésito general del
empleo

empleo
~ de informacion de los diferentes proyectos de infraestructuras definidos por la entidad, alineados a
jos objetos estratégicos y su politica marco, realizando los estudios e investigaciones necesarios
con el fin de contar con herramientas que mejoren la gestion de la Secretaria de Obras Publicas e
Vacantes
- Estado Depto. Municipio ’ ~ Dependencia Cant.
Provisto en Valle del Guadafajara De SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS 1
Encargo Cauca Buga ‘
C informacién del empleo ) :
Numero OPEC - 118009
Nivel Jerarquico Profesional
Grado .~ 2 :
Cadigo - 222 Profesional Especializado
Asignacion salarial $3.708.725

Asistir, coordinar y ejecutar los planes, programas, y procedlmlentos para Ia eficiente administracion
de los recursos humanos, fisicos, tecnoiégicos, econdmicos y financieros de la secretaria de salud
municipal. Definir parcialmente los instrumentos y periodicidad para el reporte de la informacidn del
manejo de los recursos del fonde local de Salud del Municipio; que debe reportarse a los entes de
control del Sistema General de Seguridad Social en Salud. '

Vacantes
Estado Depto. Municipio ' Dependencia Cant. .
Provisto en Vaiie del Guadalajara De SECRETARIA DE SALUD 1
Encargo ‘Cauca Buga '
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' C Informacion del empleo

Numero OPEC

Nivel Jerarquico
Grado

Codigo -
Asignacion salarial
Proposito general del
empleo

118024

Profesional

1

222 Profesional Especializado.

$ 3.602.203

Garantizar la gestién administrativa, reforzando, liderando y coordinando el Slstema de Seguridad y
Salud en el Trabajo, teniendo en cuenta las necasidades por diversos asuntos que se manejan al

interior, todo en aras de mejorar la calidad de vida de los trabajadores, funcionarios y contratistas, el .
clima laboral disminuyendo los niveles y factores de riesgo buscando siempre ia mejora continua.

Vacantes
Estado Depto. Municipio Dependencia Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara De SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1
Encargo Cauca Buga ' LN :

C Informacién del empleo

Numero OPEC
Nivel Jerarquico

~ Grado

Codigo -
Asignacion salarial

Proposito general del
empleo

118350

Tecnico

: ok :

367 Técnico Administrativo

$2.203.580 ]

Dar tramite oportuno a las peticiones, que}as.vrec!amos, derechos de peticion, demandas,
sugerencias, entre otras, de acuerdo a las dnsposmones iegales vigentes, que requiera la

comunidad y brindar informacioén precisa y oportuna garantizando el correcto flujo de informacién de
Ia Secretana de Salud. :

‘ Vacantes
Estado Depto. . Municipio Dependencia 8 Cant.
£n ) ‘ Vaile del Guadaiajara De SECRETARIA DE SALUD ' ' ' 1
Provisionalidad Cauca Buga :
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( informacién del empleo . ; ; v )

NtJmerb OPEC
Nivel Jerarquico
Grado

Caodigo -
Asignacion salarial

Propdsito general del
empleo

118542

Tecnico

1 .

367 Técnico Administrativo
$ 2.203.580

~ Ejecutar actividades asistenciales y de apoyo técnico, relacsonadas con Ios procedrmnentos

administrativos del area de tesoreria en la Secretaria de Hacienda, aplxcando las herramientas
tecnoldgicas propias de su formacion.

Propésito general del
empleo

Vacantes :
Estado ‘Depto. Municipio -. | Dependencia "H Cant.
Provisto en- Valle del Guadalajara De SECRETARIA DE HACIENDA =~ 1
Encargo Cauca Buga '
( - Informacién del empleo | : )
Numero OPEC 118366

Nivel Jerarquico Tecnico

Grado 1 :

Cédigo - 3B\Y Técnico Administrativo

Asignacion salarial - $2.203.580

Dar apoyo técnico en la implementacion, formulacion y elaboracién de los proyectos através de la
ejecucion de contratos, en relacion con la seguridad vial para dar respuestas a los requerimientos de-
ia Agencia Nacional de Seguridad Vial — Ley 1702 de 2013, con el fin de mitigar la siniestralidad en
el Municipio de Guadalajara de Buga. ' : '

_ Vacantes
Estado Depto. ' Municipio- Dependencia Cant.
En . | Valie del Guadalajara De | SECRETARIA DE MOVILIDAD e 1
Provisionalidad | Cauca Buga '
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C Informacion del empleo

~ Numero OPEC
Nivel Jerarquico
_Grado
Codigo -
Asignacién salarial

Propdsito general del

118583

Asistencial.

5 ‘
407

Auxiliar Administrativo»

$ 2.067.953

Guadalajara de Buga para ser radicados ante a las entidades del Orden Nacional.

-Hacer seguimiento al proceso y ejecucién de los proyectos de inversion pliblica del Municipio de

empleo
Vacantes
Estado Depto. Municipio Depehdencia Cant.
En Valle del Guadalajara De | DONDE SE UBIQUE EL CARGO 1
Provisionalidad Cauca Buga ' ' T ,
C informacion del empleo )
Numero OPEC 118811
Nivel Jerarquico Asistencial
Grado 2
Codigo - 440 Secretario
Asignacion salarial $ 2.610.521 ;

Proposito general del

Ejecutar labores y procedimientos administrativos complementarids de las tareas propias de los

empleo niveles superiores.
Vacantes
Estado Depto. . Municipio " Dependencia Cant.
Provisto en Valle del Guadalajara De DONDE SE UBIQUE EL CARGO k
Encargo Cauca Buga :
-/
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( ~ Informacién del empleo

Numero OPEC -
Nivel Jerarquico
Grado

. Caodigo -
Asignacion salarial

Proposito general del

119405

Asistencial

2
440

- Secretario

$1.724.841

Realizary ejecutar labores de orden admmlstrattvo compiementarias de las tareas propias de los

Propésito general del .

empleo niveles superiores como atencion a las necesidades de informacion de los usuarios y apoyar las
“labores administrativas dentro de la Institucion. :
_ 7 ~Vacantes
Estado Depto. Municipio Dependencia Cant.
En _ Valle del Guadalajara De INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS 1
Provisionalidad Cauca “Buga . ' ' ; ‘
C Informacién del empleo
' Numero OPEC 118664
Nivel Jerarquico Asistencial
Grado o I
Codigo - 440 Secretario
Asignacién salarial $1.754.392

Ejecutar labores y procedimientos admlmstratlvos complementanos de Ias tareas propias de los

empleo niveles superiores.
, Vacantes
Estado Depto. Municipio . . Dependencia ' Cant.
En . . Valie del Guadalajara De DONDE SE UBIQUE EL CARGO 1
Provisionalidad | Cauca Buga ' -
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( Informacion del empleo

Numero OPEC
Nivel Jerarquico
Grado '
Cadigo -
Asignacién salarial

Proposito general del

118643
Asistencial
1 .
440 ~ Secretario
- $1.754.392

Ejecutar iabores y procedimientos admmlstratwos complementanos de las tareas proplas de los

empleo niveles superiores.
Vacantes
Estado Depto. Municipio Dependencia Cant.
| En Valle del Guadalajara De DONDE SE UBIQUE EL CARGO 1
Provisionalidad - | Cauca © | Buga

=

( Informacion del empleo

Nuamero OPEC
Nivel Jerarquico
Grado

Codigo -
Asignacion salarial

Proposito general del

119394
Asistencial
2

440 Secretario
. $1.724.841

Realizar y ejecutar labores de orden administrativo complementarias de las tareas proplas de los

© empleo niveles superiores como atencion a las necesidades de informaci6n de los usuarios y apoyar las
d .labores administrativas dentro de la institucion.
Vacantes
‘Estado Depto. | Municipio Dependencia ; Cant.
En Vaile dei Guad'a‘iajéra De INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS 1
Provi sxonahdad Cauca Buga ’
!
/
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C Informacion del empleo )

Numero OPEC 119372
Nivel Jerarguico ' Asistencial
Grado 1T
Codigo - 477 Celador
Asignacion salarial $1.494.034 o
Propésito general del Salvaguardar los bienes, la planta fisica y las personas que frecuentan y permanecen en el iugar
empleo asignado.
: Vacantes

__ Estado Depto. Municipio _ ' ’ _ Dependencia - : : Cant.
En - : Valle del " | Guadalajara De INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS ) Ty
Provisionalidad Cauca Buga
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; Resumen de empleos pbr nivel jerarquico 5
ivel { } 3 Cantidad.de empleos Cantidad de vacantes
Asistencial | » S ] : 7
Profesional ‘ " 110 : . 10
Tecnico ; - : B _ . 3
20 ; . O

Resumen de vacantes por estado de provision ;
Estado de provision ; . & : : Cantidad de vacantes

En Provisionalidad

10

o
~ %0

Provisto en Encargo

Los suscritos Representante Legal y Jefe de Talento Humano de la entidad: ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA,
certifican que la informacién contenida en el presente reporte de fa Oferta Publica de Empleos de Camera Administrativa-
OPEC, corresponde a fos empleos de carrera en vacancia definitiva existentes a la fecha en la entidad y que la informacion
-reportada corresponde a la consignada en el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales vigente. En
consecuencia autorizan la publicacion y oferta de los referidos empieos por parte de la Comisién Nacional de! Servicio Civil una
vez se de apertura a la respectiva Convocatoria a concurso ptiblico de méritos. Las consecuencias derivadas de la inexactitud, -
equivocacion o falsedad de la informacién seran de exclusiva responsabilidad de Ja entidad: ALCALDIA DE GUADALAJARA DE
BUGA, por lo que se exime a la Comision Nacional del Servicio Civil de aigun tipo de responsabilidad frente a terceros, por ia
informacion reportada. Se asume igualmente la responsabilidad de informar antes de la apertura de la Convocatoria a la
Comision Nacional del Servicio Civil cualquier cambio que se produzca con motivo del ajuste del Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales, o de movimientos en la planta de personal, para efectuar el correspondients ajuste de la
OPEC. Nos comprometemos a que una vez se de apertura a la convocatoria y hasta su culminacion, la informacion certificada
para hacer parte de la OPEC no sera modificada por parte de ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA hasta tanto se realice
el concurso y se termine el periodo de prueba de los aspirantes que sean nombrados en uso de las respectwas listas de
elegibles. GUADALAJARA DE BUGA, ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA.

JULJAN ANDRES LATORRE HERRADA - JORGE HUMBERTOC VASQUEZ RACINES

Regresentante I¢gal | ' K : Persona de contacto

\J




