
PLAN ANUALIZADO MENSAULIZADO DE CAJA (PAC) 

 

Para ingresar a este formulario debemos entrar a primero al modulo de 

Presupuesto, en él encontramos en el Menú PAC.  Al hacer clic en este, nos 

muestra una ventana con los siguientes datos de selección: 

Egresos, Ingresos y año, en el cual se va a realizar el PAC.  Al abrir el formulario 

nos muestra los botones de PAC Inicial, Modificaciones del Pac, 

Modificaciones del Pac Pendientes, PAC Saldos, Pagos, Traslados. Y el botón 

de salida que es la imagen de la puerta que está en la parte superior derecha. 

 

PAC Inicial: El punto de partida para el PAC es el presupuesto inicial que 

corresponda a la vigencia actual. Debemos seleccionar primero, (Egreso o 

Ingresos), según con lo que vamos a iniciar el PAC, luego  el año.  El Pac Inical 

para Egresos: Seleccionamos Egresos, digitamos el año, y hacemos clic en PAC 

Inicial.   

 



Después de hacer clic el nos muestra una ventana, Donde nos muestra la Cuenta, 

Recurso, Descripción y los meses a en el cual vamos aplicarle el PAC. 

 

Si queremos dividirlos en doceavas tenemos que ubicarnos en la cuenta y hacer 

doble clic, donde nos muestra una ventana que nos da la opción de sí o no, como 

lo muestra en la siguiente imagen. 

 



En este formulario podemos distribuir los valores, dependiendo de la necesidad, a 

medida que se está distribuyendo nos muestra el saldo en la parte inferior de la 

cuenta seleccionada, al igual que el nombre de la cuenta y nombre del recurso 

(Esta visualización también esta en los formularios de Modificaciones Pac, 

Modificaciones pendientes del PAc, Pac saldos) , en la medida que va 

distribuyendo los valores a través de los meses, y si llego a pasar a otra cuenta sin 

haber cuadrado la distribución la diferencia que se tenga será distribuida en el mes 

de Diciembre. Como forma de verificar en que formulario estamos ubicados, 

miramos que el botón cambia los títulos de letras negras a rojas. 

En este nos detalla la cuenta, el recurso, la fecha, la adición, la reducción, créditos 

y contracreditos. 

 

Modificaciones del PAC: Este formulario nos permite visualizar todas las 

modificaciones (Adición, Reducción, Créditos, Contracrédito) que se han 

hecho durante el año en su respectiva cuenta. Además la cuenta, el recurso y 

fecha, estos datos son solo informativas. 

Podemos distribuir los valores que se muestran en los meses a partir de la fecha 

que se origina la modificación. 

 



 

 

Modificaciones del Pac Pendientes: En este formulario podemos ver como su 

nombre lo indica, las Modificaciones pendientes del PAC, es decir, las que no se 

han distribuido a lo largo de todos los meses del año. Nos detalla la cuenta, el 

recurso, la fecha, la adición, la reducción, créditos, contracreditos, y los meses del 

año en curso. En los meses pendientes por la distribución Pac, podemos podemos 

procesar a realizarlas. 



 

 

Pac Saldos: Al hacer clic en este botón nos da la opción en un principio de 

procesar los saldos o no, esto con el fin de evitar volver a iniciar el proceso.  

 

Después de haber seleccionado cualquiera de las opciones nos muestra la 

siguiente ventana. 



 

En este formulario se detalla como en el anterior la cuenta, el recurso, la adicción, 

reducción, créditos, contracreditos, el saldo definitivo y los meses. 

En este formulario nos muestra los saldos disponibles de cada cuenta a la fecha 

que se genera el reporte.  

El proceso que realiza es el siguiente: 

Se toma en cuenta el saldo inicial + las modificaciones que suman – las 

modificaciones que restan + los traslados que suman – los traslados que 

restan – los pagos. 

En el Pac Saldos podemos sacar un auxiliar para ver detalladamente los 

movimientos que se han hecho a esa cuenta, nos ubicamos en el mes que 

necesitamos analizar  y hacemos doble clic. Mostrándonos la siguiente ventana. 

Se debe tener en cuenta que primero debemos haber hecho las 

distribuciones de las Modificaciones del Pac. 

 

 



 

 

 

 

Pac Traslados: En este formulario podemos realizar trasladar  valores de una 

cuenta otra, de la misma cuenta de un mes a otro. Por ejemplo: Cuando no se 

tiene PAC suficiente para cubrir una obligación en una cuenta se puede trasladar 

de meses posteriores valores que soporten la obligación. También cuando ya ha 



terminado el mes y quedan saldos en las cuentas, ese valor se debe trasladar a 

los meses siguientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para generar el informe del traslado, le damos clic al icono de la impresora. 

 

 


