
MANUAL DE PRESUPUESTO 

 

Para ingresar a la aplicación de presupuesto debemos primero digitar la clave, que 
es la que nos da el administrador del sistema. 

 

 

MENUÚDEL APLICATIVO DE  PRESUPUESTO 

 

Parametros, Reservas de Cajas,Presupuesto Inicial, Modificaciones, 
Disponibilidades, Registros, Ordenes de Pago, Recaudos, Informes, PAC, 
Contraloría, Contabilidad Presupuestal, Salir. 

 

 

 

 



PARAMETROS 

 

 

Rubros o Apropiaciones:  

Este formulario permite la creación de las cuentas de presupuesto, tanto de 
ingresos como de egresos que maneje la entidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Recursos: 

Este formulario permite crear las fuentes de financiación. 

 

Proyectos: 

Permite registrar información acerca de los proyectos que se hayan formulado 
dentro del plan de ordenamiento territorial. 

 

 

 



Contratación:  

Se almacena la información de cada uno de los contratos que se realicen para 
cumplir con los proyectos anteriormente mencionados. 

 

RESERVAS DE CAJA: 

Aquí se registran las cuentas por pagar que hayan quedado en la vigencia anterior 

 



PRESUPUESTO INICIAL 

 

Presupuesto Inicial de Ingresos: 

Este formulario se registrar todo el presupuestos inicial de ingresos que haya sido 
aprobado por el concejo o la asamblea. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Presupuesto Inicial de Egresos: 

Este formulario se registrar todo el presupuestos inicial de egresos que haya sido 
aprobado por el concejo o la asamblea. 

 

 

Apropiaciones:  

Con este formulario se parametrizan todos los registros pendientes de la vigencia 
anterior. 

 

 



MODIFICACIONES 

 

Adiciones: 

Nos permite aumentar el presupuesto de las cuentas que hayan sido autorizadas. 

 

Reducciones: 

Por este formulario se ingresan todas las disminuciones que va tener el 
presupuesto , previa autorización de la entidad. 

 



Traslados: 

Permite pasar de una cuenta a otra un valor determinado de acuerdo a previa 
autorización. 

 

 

DISPONIBILIADES 

 

Elaborar Disponibilidad: 

Permite la generación de CDP (certificado d disponibilidad presupuestal). 

 



 

Liberar Disponibilidad: 

Este formulario nos permite aumentar nuevamente el valor de una cuenta que se 
vio afectada por un CDP. 

 

Adicionar a Disponibilidad: 

Este formulario permite aumentar a una disponibilidad bien sea el valor de un 
rubro o de otros rubros. 



 

REGISTROS 

 

Elaborar Registro Presupuestal: 

Se registra el valor comprometido especificando a quién se le va a pagar un 
contrato que se haya realizado. 

 

Liberar Registros Presupuestales: 

Este formulario nos permite a un registro presupuestal disminuirle su valor para 
que pueda ser usado en otro registro. 



 

 

ORDENES DE PAGO 

 

Es para ingresar las obligaciones por pagar que la institución aprueba una vez a 
cumplido con parte o totalidad del contrato. 

 

 



RECAUDOS 

 

Este formulario permite ingresar los recaudos sin situación de fondos. 

 

 

 

INFORMES 

 

 

 



Ejecución de Egresos: 

Es el informe que resume todo el movimiento de egresos que ha tenido el 
presupuesto durante un periodo de tiempo dentro de una vigencia. Durante el 
proceso no muestra que debemos esperar de 15 a 20 minutos. 

 

 

 



Ejecución de Ingresos: 

Es el informe que resume todo el movimiento de ingresos que ha tenido el 
presupuesto durante un periodo de tiempo dentro de una vigencia. Durante el 
proceso no muestra que debemos esperar de 15 a 20 minutos. 

 

 

 

 



Informe de Órdenes de Pago: 

Este formulario nos permite generar un reporte de todas las órdenes de pago que 
se hayan generado permitiendo especificar los rubros y el rango de fechas 
necesitados. 

 

 

Informe de Pagos: 

Este formulario permite generar un informe de pagos especificando un rubro inicial 
y rubro final entre unas fechas. 

 

 

 

 



Informe Auxiliares: 

Este formulario nos permite generar un informe de auxiliares especificando el 
periodo deseado. 

 

Informe Vencimientos CDP: 

Por este formulario nos permite generar un informe de todos los CDP que se han 
vencido. 

 


